
 

 

Über uns 
Die Navigo Capital investiert seit 2000 in Bestandsimmobilien weltweit, mit dem Fokus auf 
Deutschland und den USA. Dabei beraten wir unsere Investment-Partner aus dem In- und 
Ausland, überwiegend aus dem Family Office Bereich, bei ihren Immobilientransaktionen. 

 
Zur Unterstützung unseres familiären Teams in Berlin Adlershof suchen wir zum nächstmöglichen  
Zeitpunkt eine/ n 
 

Junior Property Manager (m/w/d) – VOLLZEIT 
NCS_NW 24/03 

Ihre Aufgaben bei uns: 
 

• Sie betreuen unser Gewerbe-
Immobilienportfolio zusammen im Team 

• Sie sind direkter Ansprechpartner für unsere 
Mieter, Dienstleister und Behörden 

• Mietvertragsmanagement und Durchführung 
von Objektbegehungen. 

• Zuarbeiten und/oder Erstellen von 
Nebenkostenabrechnungen 

• Überwachung des Objektzustandes und 
Einleitung von Instandhaltungsmaßnahmen 

Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene Ausbildung als 
Immobilienkaufmann/-frau oder 
vergleichbare Qualifikation 

• Mindestens 3-5 Jahre 
Berufserfahrung in der 
Betreuung von Immobilien 

• Kundenorientierung, 
Kommunikationsstärke und 
selbständige Arbeitsweise 

• Idealerweise Erfahrung im 
Umgang mit 
branchenspezifischer 
Immobiliensoftware 

Das bieten wir: 
 

• Ein modernes Arbeitsumfeld in der Mediacity Adlershof mit guter Verkehrsanbindung 
• Neben der Kernarbeitszeit von 10:30 - 15:30 Uhr bieten wir Ihnen eine flexible Arbeitszeit von 08:00 - 20:00 

Uhr. 
• Spannende und eigenverantwortliche Aufgaben in einem expandierenden Unternehmen 
• Sie sind nicht allein... ein erfahrener Asset Manager aus unserem Team steht Ihnen als Ansprechpartner zur 

Verfügung. 
• Eine leistungsgerechte Vergütung mit Bonus-Zahlungen mit zusätzlicher Unterstützung zur Altersvorsorge 
• Weiterbildungsbudget zur Förderung Ihrer beruflichen Entwicklung ! 

 

Klingt das interessant ? 

Dann bewerben Sie sich jetzt. Bitte geben Sie die Stellenkennziffer NCS_NW 24 / 03 
inklusive Ihres Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an. Wir freuen uns auf 
Sie! 

 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an jobs@navigocapital.de . 

 
Navigo Capital Service GmbH I Ernst-Augustin-Straße 12 | 12489 Berlin Telefon  

+49 30 340 609 350 1  E-Mail  jobs@navigocapital.de 
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