
 

 

Über uns 

Die Navigo Capital investiert seit 2000 in Bestandsimmobilien weltweit, mit dem Fokus auf Deutschland und 
den USA. Dabei beraten wir unsere Investment-Partner aus dem In- und Ausland, überwiegend aus dem Family 
Office Bereich, bei ihren Immobilientransaktionen. 

 
Zur Unterstützung unseres familiären Teams in Berlin Adlershof suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/ n 

 
Immobilienkaufmann / -kauffrau / Asset Manager/-in (m/w/d) - VOLLZEIT 
NCS_NW 24/ 01 

Ihre Aufgaben bei uns: 
 

• Sie betreuen eigenverantwortlich Ihr Portfolio mit  
Gewerbeimmobilien 

• Sie sind direkter Ansprechpartner/in für unsere Mieter, 
Dienstleister sowie Behörden 

• Sie managen die Mietverträge Ihrer Kunden 
• Sie führen Objektbegehungen sowie Abnahmen und  

Übergaben in Ihren Objekten durch 
• Sie überwachen kontinuierlich den Zustand Ihrer  

Objekte und leiten notwendigen Maßnahmen zur  
Erhaltung eines repräsentativen Objektzustands ein,  
inklusive Auftragsvergabe an Handwerksunternehmen 
zusammen mit der Bauabteilung. 

• Regelmäßiges Reporting an die Eigentümer und das  
Asset Management 
 

Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene Ausbildung als 
Immobilienkaufmann/-kauffrau (m/w/d) oder 
vergleichbare Qualifikation 

• Berufserfahrung in der Vermittlung und Betreuung 
von Gewerbeimmobilien 

• Gute Kenntnisse des Berliner Immobilienmarktes 
• Ausgeprägte Kundenorientierung und 

Kommunikationsfähigkeiten 
• Selbstständige und ergebnisorientierte Arbeitsweise 
• Hohes Verantwortungsbewusstsein und Integrität 
• Gute EDV-Kenntnisse (MS- 

Office, idealerweise Erfahrung 
mit der Immobiliensoftware 
Karthago 

Das bieten wir: 
 

• Moderne Arbeitsausstattung am Standort Mediacity Adlershof mit guter Verkehrs- und ÖPNV-Anbindung 
• Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch flexible Arbeitszeitmodelle (Teilzeit, Vollzeit, Gleitzeit von 08.00 – 20:00 Uhr  

mit einer geringen Kernarbeitszeit von 10:30 Uhr bis 15:30 Uhr) und der Möglichkeit für konzentriertes Arbeiten (Einzelbüros) 
• Eine abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit mit hoher Selbständigkeit bei einem etablierten und auch nun in der Krise 

expandierenden Immobilienkäufer von Bestandsimmobilien 
• Betriebliche Fortbildungsmaßnahmen 
• Eine leistungsgerechte Vergütung mit Bonus-Zahlungen mit zusätzlicher Unterstützung zur Altersvorsorge 

Klingt das interessant ? 

Dann bewerben Sie sich jetzt. Bitte geben Sie die Stellenkennziffer NCS_NW 24 / 01 inklusive 
Ihres Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an. Wir freuen uns auf Sie! 

 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an jobs@navigocapital.de . 
 

 
Navigo Capital Service GmbH I Ernst-Augustin-Straße 12 | 12489 Berlin Telefon  

+49 30 340 609 350 1  E-Mail  jobs@navigocapital.de 
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